
＊太枠内をご記入ください 申請日 令和　　　年　　　月　　　日

ふりがな

氏名

（卒業時の名前）

氏名（ﾛｰﾏ字） (First) (Last)

英文証明書希望者のみ

生 年 月 日 昭和・平成　　　　　　年　　　　　月　　　　　日　生

（＊英文証明書希望者のみ　　西暦　　　　　　　　年  　）

住 所 〒

電 話 番 号

(日中帯に連絡がとれる番号）

卒業年月日 昭和・平成・令和　　　　　年　　3　月　卒業

（＊英文証明書希望者のみ　　西暦　　　　　　　　　　年　）

（卒業時）　　　組　普通科・商業科　　　担任名　　　　　　　　　　　　先生

使 用 目 的 □進学 □留学 □奨学金 提出先:

（□に✓をつけて下さい） □大学入学共通テスト □資格試験 □就職 □その他 （ )

申 込 方 法 □窓口 □郵送

（□に✓をつけて下さい）

受 取 方 法 □窓口　（来校予定日　　　月　　日　　午前・午後）

（□に✓をつけて下さい） □郵送　（郵送をご希望の方は返信用の切手をご用意ください）

発行期限 発行日数

通 1通 \300 卒業、成績証明書 調査書 卒業後５年 １週間

通 1通 \300 １通　84円 １通　84円 永年 ３日

通 1通 \300 ～3通　94円 ～3通　94円 卒業後5年 ３日

通 1通 \300 ～6通　140円 ～6通　140円 卒業後20年 ３日

通 1通 \500 ～12通　210円 ～11通　210円 永年 １週間

通 1通 \500 ～16通　250円 卒業後5年 １週間

通 無 料 永年 ３日

通 無 料 永年 ３日

計　　　   通 円 切手代 円 ※速達料金 円 切手代合計 円

※速達料金は必要な場合のみ記入してください。

◦発行日数は、証明書発行願到着からのおおよその日数となります。

◦郵送料は目安となります。各種複数通ご希望の場合はお問合せください。

【学校使用欄】

□　証明書発行願（本紙）

□　本人確認書類（学生証、運転免許証等）

□　発行手数料（ 定額小為替　・ 　現金 ）

□　代理の場合は委任状(『申請手続き・受け取りについて』を参照）と本人、代理人の身分証明書

□　郵送料　（　現金　　・　　切手　)

受領者氏名：

＊代理人の方がお受け取りの場合は委任状と身分証明書の写しをいただきます。

証明書発行願

（パスポートと同じ内容）

　　　　　　　　　　　　　　　※進学･留学･奨学金の場合

（郵送でお申込みの場合は身分証明書のコピー等必要書類を全て同封してください）

証　明　書　名 必要数 手数料
郵送の場合の送料

（目安）

書式

（□に✔をつけて下さい）

調 査 書 □指定書式有

卒 業 証 明 書

学 業 成 績 証 明 書 □指定書式有

単 位 修 得 証 明 書 □指定書式有

英 文 卒 業 証 明 書

英 文 成 績 証 明 書

不 発 行 証 明 書 （速達　＋260円）

英文不発行証明書

受領印

発送日

収印

2022/9/6


